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articulo 14 del Reglamento para la certificacion académica
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Estimada académica y academico:

Las siguientes recomendaciones tienen el objetivo de facilitar a
usted el envio de su documentacion a través del Sistema de

Certificacion Académica ANFECA.

El refrendo por articulo 14, sOlo es para académicos que han
obtenido su certificacion académica y cumplen con lo establecido

en el Reglamento de Certificacion Acadéemica de la ANFECA.
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|. Registro y solicitud via internet a traves de la pagina de la ANFECA

\a) Consideraciones generales para el uso del sistema

N\

Se recomienda usar los siguientes navegadores para que el sistema

funcione adecuadamente;: Chrome o Mozilla Firefox.

\

Tener una conexidén adecuada a internet.

Tener a la mano su CURP y Correo electrénico.

/

/
/

/
/ Escanear previamente los documentos basicos de certificacion,
de acuerdo a la convocatoria. Deberan estar en formato PDF, no
J mayor a 5 megabytes.

/



b) Registro al Sistema de Certificacion Académica de la ANFECA

Para realizar el registro debera ingresar a

http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/index.php

Registro al Sistema de Certificacién Académica ANFECA m Coordinacion Nacional de Certificacion Académica
4
£ Aviso: Sino istrare por Primera vez delbes de iniciar sesidn con tu CORRED y contrasefia para conchuir con tu registro. Para quienas vayan por Refrendo
tambicn deb
PRIMERA VEZ INICIAR SESION

*Ingrese su usuario y contrasefia para iniciar sesion.
Usuario ("CORRED)
Contrasefa

Recuperar Contrasefia

INICIA SESION

Escriba su correo electronico y la contraseina
con la que se registro para la certificacion de primera vez


http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio_Sesion.php
http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/index.php
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El Sistema se integra de 5 secciones. Para avanzar
debera capturar toda la informacion por seccion y dar clic
en siguiente, de esta forma se va guardando su

informacion.

Datos Personales
Certificacion
Formacion académica
Ejercicio academico
Documentos basicos

o~ 0 bdkE



1. Datos Personales. Apareceran los datos con los que realizd6 su
registro al sistema por primera vez, si es necesario puede actualizarlos.

2. En caso que la colonia no aparezca, enviar correo electronico a
hdiaz@fca.unam.mx con copia para vgodinez@fca.unam.mx

Al concluir, dar clic en siguiente.

Datos Personales | ceiicacidn | Formscitn Academica / Ejercicio Académico | Documentos Bdsicos /| Documentos Probatorios

& ¢ USUARIO Y CONTRASENA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

FEPLS50518HMCDRCOS

0
¢ PERSONA

Contrasefia

FIOLIN

MNombre

LUPILLD

ﬁ DOMICILIO

Apellide Patemao Apellido Matemao
PEREZ PEREZ

Calle
FOR AHI

Colonia

CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO AREA 1

7\ 18 COMUNICACION
(9l

Numera exterior Numera interior
20
DelegacidnMunicipio
b CUALHTEMOC

Cadigo Postal
08000

Estado

w COMDX

Teléfono Particular
55556504085

Correo Electronico
paredesi0_B9@yahoo.com

Teléfone Celular

55 32320000

a




El sistema no le dejara continuar si no estan completos todos los
campos.

Datos Personales | cesifcacién / Formacién Académica Ejercicio Académico / Decumentos Basicos / Documentos Probatorios

& ¥ USUARIO Y CONTRASENA

CURP [Pagina para conzultar su CURF) Contrasena
3y CURP =2ara au usuario

GASOES0Z10HDFLENDE Hola3s

@ MP " 4
Mombre Ap=llide Paterno Apellide Materno
| Ejermnplo: Jose Juan / Jas=so Ejempla: Vazguez
/

\
ﬁ DOMICILIO




En caso de ser necesario, podra completar su solicitud en una
0 MAas ocasiones, ingresando con su usuario y contrasefia en
la pagina inicial en la seccion “Iniciar sesion”.

Registro al Sistema de Certificacion Académica ANFECA & Coordinacion Nacional de Certificacion Académi

& Aviso: Sino terminaste de registrarte por Primera vez deles de iniciar sesicn con tu CORRED y contrasenia para conchuir con fu registro. Para quienss vayan por Refrendo
tambign deben d iniciar s2zidn

PRIMERA VEZ INICIAR SESION

*Ingrese su usuario y contrasefia para iniciar sesion.

Usuario ("CORRED)
Contrasefia

| INICIA SESION

Recuperar Contrasefia

La solicitud quedara registrada, una vez
completadas las 5 secciones.



2. Certificacion

a) Verificar que el nombre de la certificacion y el nimero de certificado y refrendo
gue aparece sea el que le corresponde,
b) Seleccione el inciso,

c) Clic en siguiente.

Datos Personales /| G@MIfICACION 1 Formacién Académica 1 Ejercicio Acagémico / Documentos Basicos / Documentos Probatorios

Refrendo

Nombre de Certificacion

Se les recuerda que la certificacion
académica es conforme a la licenciatura.

Otras profesiones

Mo. de Certificado Asignado

_II

Refrendo actual:

Refrendo namero 4

:Por articulo 147

om0 " Seleccionar la casilla “Si”, usted solicita el Refrendo
Incizo 14: por Al’t. 14

Usted no esta por Art 14

¢ Incizo

| 14.1 v‘

Seleccione una opcian
| 4.1

14.2
— 143

-y ==




3. Formacion Académica

Apareceran los estudios realizados de licenciatura, maestria, especialidad o
doctorado, segun sea el caso, si lo requiere puede actualizarlos.

1.

Verificar el nivel de estudios,

Seleccionar del catdlogo que se despliega el nombre del titulo y/o grado
correspondiente, en caso de no encontrarse, escribirlo en la casilla destinada,

Dar clic en “Confirmar’,

Clic en siguiente..

Datos Personales / Certificacion / FOrmacion Academica / Ejercicio Académico / Documentos Basicos /| Documentos Probatorios

EDUCACION

-
N
Nivel l Nombre del titulo o grado

Licenciatura e Economia L3

i
Nivel Nombre del titulo o grado

Seleccione una opcion hd Buscar

\//H

m A - e




4. Ejercicio Academico

Ingresar el numero de afiliacion a la ANFECA de la institucion a la
gue pertenece o la de mayor carga académica, automaticamente
apareceran los datos de la institucion.

Verificar que la zona y los datos correspondan a su facultad, escuela,
unidad o campus equivalente, afiliada a la ANFECA.

= Si desconoce el niimero de afiliacion dé clic en “Consultar No. Afiliacion”.

Datos Personales | Cerlificacion /| Formacion Académica | Ejer(:i(:io Académico ! Documentos

Z Direccion
| l l l INSTITUCIQN
v Calle Nimero Cadigo Postal
No. de Afiliacion (Consultar No* Afiliacion) < | 5807033 ) | Gircuito Exterior sin 04513
Zona regional a la cual pertenece Delegacion/Municipio Colonia
Coyoacan v Universidad Nacional Autonoma de México v
Institucion
Universidad MNacional Autdnoma de México v
Comunicacion
Facultad/Escuela/Divisién
Facultad de Contaduria y Administracion v
Lada Teléfono Extension
Campus/Unidad/ Sede 55 56298371
Sin Campus/Unidad/Sede v
IIQ =



5. Documentos Basicos

1. Con la documentacion basica ya escaneada, adjuntarla en
el apartado segun corresponda al nombre del archivo

a) Agregar (Clic), seleccione el archivo de su carpeta origen

b) Agregado (no guardado)

2. Continuar con todos los documentos hasta concluir

¢ Titulo de Licenciatura

/M, Adjuntar en Formato .PDF
"7
'l

a) Agregar ||»

¢ Titulo de Licenciatura

A Adjuntar en Formato .PDF

&
b) Agregado (no guardado) \‘



3. Para que la documentacion se guarde debera dar clic en siguiente.
3.1 Posteriormente, podra corroborar el estatus de su documentacion,
CIERRE sesion y vuelva a ingresar nuevamente e ir por secciones
hasta la seccion de Documentos Basicos, donde podra verificar que el

titulo de cada archivo es exitosa o no fue cargado.

4 Constancia de Antigiiedad i« Comprobante de deposito

A\ Adjuntar en Formato .PDF N\, Adjuntar en Formato .PDF

E Titulo de Licenciatura 0 Carga exitosa Cédula de Licenciatura e Mo cargado Grado(EspecialidadMaestriaiDoctorado) l#  Mocargade  Cédula de Grado (EspecialidzdiMaestriaiDoctorado) (e | Mo cargado.

* Constancia de Antigiiedad l#.i | Mo cargado Comprobante de depdsito [w. | Mo cargado

1




En caso que todos o alguno de los documentos solicitados no se encuentren
cargados con éxito, significa que no se encuentran en el sistema, verifique tengan
el formato solicitado, vuélvalos a cargar al sistema y de clic en siguiente.

Nota: Cada documento en formato PDF no mayor a 5MB

i Constancia de Antigiiedad i« Comprobante de deposito

A\ Adjuntar en Formato .PDF N\, Adjuntar en Formato .PDF

¥
s Documentos Agrepados

E Titulo de Licenciatura 0 Carga exitosa Cédula de Licenciatura l#.  No cargado Grado(EspecialidadMaestriaiDoctorado) [  Mocargade  Cédula de Gvsgo (EspecialidzdiMaestriaiDoctorado) (. | Mo cargado.

* Constancia de Antigiiedad . | Mo cargado Comprobante de depdsito [w. | Mo cargado




El sistema le mostrara el mensaje que su registro se realizo de manera
exitosa y debera descargar su solicitud en formato PDF y cerrar la
sesion.

ﬁ Coordinacion Nacional de Certifica

% Acadél
Sistema de Informacion del Proceso de Certificacion Acac

1

Su registro se ha realizado satisfactoriamente,
puede continuar con el proceso de certificacion.
O

A

PDF

Descargar

1



c) Recuperar contrasefa
En caso de olvidar su contrasena debera:

1. En la pagina inicial dar clic en “Recuperar contrasena”.

INICIAR SESION

*Ingrese su login y contrasefia para iniciar sesion.

Usuario (*CURP)
CURP

Contrasefia

‘ Contrasefia
@perar Contraseria
REGISTRATE AQUI




2. Ingresar su CURP completo y dar clic en Siguiente.

Recuperar Confrasena

Recuperar Conirasena

A
Ingrese su CURP ‘




3. Dar clic en Enviar y Terminar para que su contrasefia le sea
enviada al correo registrado previamente por usted.

Recuperar Contraseiia

Recuperar Password

Usuario

GOPVG00S13777

*Se enviara su contrasefia a su correo registrado.

vgodinez@fca.unam.mx




V. Entrega de fotografias y comprobante de depdsito

Enviar o entregar al Coordinador Regional de Certificacion
Académica de su zona, el comprobante del depdsito original y tres
fotografias ovaladas a color de 6 cm x 9 cm, en fondo blanco;
ambos con el nombre del solicitante al reverso.

El directorio de las Coordinaciones Regionales de Certificacion
Academica, se encuentra disponible en:

http://www.anfeca.unam.mx/directorio_certificacion.php

En caso de tener alguna duda, puede usted solicitar apoyo en la
Coordinacion Regional o en la Secretaria Técnica Regional de
Certificacion Académica de la zona de ANFECA a la que pertenece
Su institucion.



